
หลักเกณฑ์ วิธีการค านวณภาระงาน และคะแนนของผู้ด ารงต าแหน่งวิชาการ 
(บังคับทุกคน) 

(แนบท้ายประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานกลุ่มภาระงาน หลักเกณฑ์และ
วิธีการค านวณภาระงานของอาจารย์ ผู้ช่วยศาสตราจารย์  รองศาสตราจารย์ และศาสตราจารย์) 

  
๑. ด้านการเรียนการสอน  
 ๑.๑ มคอ. ๓ กับ ๕ และหรือ มคอ. ๔ กับ ๖ ทุกวิชาที่สอน 
      มคอ. ๓ หมายถึง รายละเอียดของรายวิชา (Course Specification) กับ มคอ. ๕ หมายถึง 
รายงานผลการดําเนินการของรายวิชา และ/หรือ มคอ. ๔ หมายถึง รายละเอียดของประสบการณ์ภาคสนาม
กับ มคอ. ๖ หมายถึง รายงานผลการดําเนินการของประสบการณภาคสนาม ทุกรายวิชาที่สอน 
 
  ระดับเกณฑ์คะแนนตามระดับค่าเป้าหมาย 
  - มี มคอ. ๓ กับ ๕ และหรือ มคอ. ๔ กับ ๖ ทุกวิชาที่สอน คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ผ่าน 

 - ไม่มี มคอ. ๓ กับ ๕ และหรือ มคอ. ๔ กับ ๖ ทุกวิชาที่สอน คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ไม่ผ่าน 
 
 ๑.๒ การสอน ไม่น้อยกว่า ๒ รายวิชา และไม่น้อยกว่า ๑๒ ชั่วโมง/สัปดาห์   

      หมายถึง ชั่วโมงสอนรายวิชาที่กําหนดหน่วยกิต เป็นการบรรยาย (ทฤษฏี)/ปฏิบัติคิดภาระงานสอน
ประกอบด้วยการเตรียมสอน การสอน การตรวจงาน การออกข้อสอบ การตรวจข้อสอบ การรายงานผล   
การดําเนินการของรายวิชา หรือการสอนในและนอกเขตที่ตั้งรวมถึงการสอนด้วยภาษาต่างประเทศ ชั่วโมงสอน 
ไม่น้อยกว่า ๑๒ ชั่วโมง/สัปดาห์ นักศึกษาภาคปกติในระดับปริญญาตรี/โท/เอกที่ไม่ได้รับค่าตอบแทน และ
กรณีสอนนักศึกษาตกค้างจะไม่นํามาคิดชั่วโมงภาระงานสอน (กรณีถ้ามีผู้สอนมากกว่า ๑ คน ให้คิดชั่วโมง
สอนหารตามสัดส่วนของผู้สอน) 

 
  ระดับเกณฑ์คะแนนตามระดับค่าเป้าหมาย 
  - มีการสอน ไม่น้อยกว่า ๒ รายวิชา และไม่น้อยกว่า ๑๒ ชั่วโมง/สัปดาห์  
   คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ผ่าน   
 - มีการสอน น้อยกว่า ๒ รายวิชา และน้อยกว่า ๑๒ ชั่วโมง/สัปดาห์  
   คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ไม่ผ่าน 

 
 ๑.๓ ผลการประเมินของนักศึกษา  
      หมายถึง การสอนรายวิชาแต่ละภาคเรียน ให้มีการประเมินผลการสอนของคณาจารย์หลัง    
การสอนเสร็จทุกภาคเรียน โดยให้นักศึกษาเข้าร่วมประเมินคณาจารย์ในแต่ละรายวิชา 
 
  ระดับเกณฑ์คะแนนตามระดับค่าเป้าหมาย 
  - มีผลการประเมินของนักศึกษา ตั้งแต่ระดับ ๓.๕๑ ขึ้นไป   คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ผ่าน  
  - มีผลการประเมินของนักศึกษา ต่ํากว่าระดับ ๓.๕๑      คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ไม่ผ่าน 
 



๒ 

 

 ๑.๔ สื่อการสอน  
      หมายถึง สื่อการเรียนการสอนในภาคการศึกษา เช่น Power point/ VDO หรือสื่อต่างๆ ที่ช่วย
ในการสอน เป็นต้น 
  
  ระดับเกณฑ์คะแนนตามระดับค่าเป้าหมาย 
  - มีสื่อการสอน      คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ผ่าน  
  - ไมมี่สื่อการสอน      คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ไม่ผ่าน 
 
๒. ด้านวิจัย  
      หมายถึง การได้รับทุนอุดหนุนการดําเนินงานวิจัย งานนวัตกรรม หรืองานสร้างสรรค์ จากแหล่ง
ทุนเงินรายได้มหาวิทยาลัย หน่วยงานต้นสังกัด แหล่งทุนงบประมาณแผ่นดินในนามมหาวิทยาลัย ที่ผ่าน
กระบวนการพิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัยในระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ ( NRIIS) 
แหล่งทุนภายนอก อาทิ หน่วยงานภาครัฐ หน่วยงานภาคเอกชน หน่วยงานวิชาชีพ หรืออ่ืนๆ เพ่ือสนับสนุน
การทําวิจัย งานนวัตกรรม หรืองานสร้างสรรค์อย่างมีประสิทธิภาพ เป็นไปตามระเบียบวิธีวิจัยที่ถูกต้องแสดง
ถึงศักยภาพด้านการวิจัยของบุคลากร ด าเนินงานในฐานะผู้อ านวยการแผนงานวิจัย หัวหน้าชุด
โครงการวิจัย หรือหัวหน้าโครงการวิจัย  หรือผู้ร่วมโครงการวิจัย โดยมีหลักฐานแสดงตําแหน่งของ       
การดําเนินงานวิจัยไว้อย่างชัดเจน และมีสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย หรือเอกสารแสดงการได้รับทุน       
เป็นหลักฐานประกอบ  
 กรณีการใช้ทุนส่วนตัวในการดําเนินงานวิจัย จะต้องได้รับการรับรองจากคณบดี และส่งข้อมูล
มายังสถาบันวิจัยและพัฒนา เพ่ือติดตามการดําเนินงานวิจัย 
 
  ระดับเกณฑ์คะแนนตามระดับค่าเป้าหมาย 
  - เป็นหัวหน้าโครงการ หรือผู้ร่วมโครงการ   คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ผ่าน  
  - ไม่เป็นหัวหน้าโครงการ หรือผู้ร่วมโครงการ  คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ไม่ผ่าน 
 
๓. ด้านบริการวิชาการ  
      หมายถึง การได้รับทุนอุดหนุนหรืองบประมาณจากเงินรายได้มหาวิทยาลัย หน่วยงานต้นสังกัด 
งบประมาณแผ่นดิน หรือแหล่งทุนภายนอก อาทิ หน่วยงานภาครัฐ หน่วยงานภาคเอกชน หน่วยงานวิชาชีพ 
หรืออ่ืนๆ โดยใช้ความเชี่ยวชาญของบุคลากรสายวิชาการดําเนินการบริการวิชาการทางวิชาการแบบให้เปล่า 
หรือแบบจัดหารายได้ ในรูปแบบการฝึกอบรม หรือการเป็นที่ปรึกษาการดําเนินโครงการ มีหลักฐานปรากฏ
เป็นสัญญาหรือเอกสารที่แสดงถึงการมอบหมายให้ดําเนินโครงการหรือกิจกรรม ที่ระบุงบประมาณ ระยะเวลา 
ในการดําเนินงาน ขั้นตอนการดําเนินงาน และรายละเอียดที่สําคัญไว้อย่างชัดเจน ด าเนินงานในฐานะ
หัวหน้าโครงการ หรือผู้ร่วมโครงการ ที่มีหลักฐานแสดงตําแหน่งของการดําเนินงานไว้อย่างชัดเจน ทั้งนี้    
ไม่นับรวมถึงการบริการวิชาการด้านการวิจัย การเป็นที่ปรึกษาด้านการวิจัย 
      กรณีการใช้ทุนส่วนตัวในการดําเนินโครงการบริการวิชาการ ต้องได้รับการรับรองจากคณบดี 
และส่งข้อมูลมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา เพ่ือติดตามการดําเนินงานโครงการ 
 
 



๓ 

 

  ระดับเกณฑ์คะแนนตามระดับค่าเป้าหมาย 
  - เป็นหัวหน้าโครงการ หรือผู้ร่วมโครงการ   คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ผ่าน  
  - ไม่เป็นหัวหน้าโครงการ หรือผู้ร่วมโครงการ  คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ไม่ผ่าน 
 
๔. ด้านการท านุบ ารุงศิลปะและวัฒนธรรม  
     การทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม ถือเป็นภารกิจหลักท่ีสําคัญอีกประการหนึ่งของสถาบันอุดมศึกษา  
มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทาได้ตระหนักในความสําคัญของการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมมาโดยตลอด 
วัฒนธรรมอันดีงามจะช่วยปลูกฝังจิตสํานึกให้บุคลากรของมหาวิทยาลัยให้รู้จักคุณค่า รู้จักอนุรักษณ์ ทํานุบํารุง 
และสืบทอดศิลปวัฒนธรรมไทย ซึ่งเป็นเอกลักษณ์และมรดกท่ีล้ําค่าของชาติ มหาวิทยาลัยได้มีการจัดกิจกรรม
ด้านศิลปวัฒนธรรมทั้งภายในและภายนอกมหาวิทยาลัย เพ่ือให้บุคลากรได้มีส่วนร่วมในการสืบสาน อนุรักษ์
ศิลปวัฒนธรรมต่อไป ซึ่งในการให้คะแนนการเข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม มหาวิทยาลัยได้กําหนดให้มีโครงการ/
กิจกรรมบังคับที่บุคลากรทุกคนจะต้องเข้าร่วม จํานวน ๒ โครงการ/กิจกรรม ประกอบด้วย ๑. โครงการประชุม
บุคลากรมหาวิทยาลัยเพ่ือสร้างประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานในองค์กร (๒ ครั้งต่อปี) ๒. พิธีบวงสรวงและ
บําเพ็ญกุศลทักษิณานุประการถวายแด่สมเด็จพระนางเจ้าสุนันทาฯ หากบุคลากรไม่เข้าร่วมในโครงการ/
กิจกรรมดังกล่าว จะไม่ได้รับการประเมินให้คะแนนในด้านการทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรมในแต่ละรอบ
การประเมิน 
 
  ระดับเกณฑ์คะแนนตามระดับค่าเป้าหมาย 
  - เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมของมหาวิทยาลัย คณะ วิทยาลัย หรือหน่วยงาน จํานวน ๓ ครั้งข้ึนไป  
   ต่อรอบการประเมิน    คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ผ่าน  
  - เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมของมหาวิทยาลัย คณะ วิทยาลัย หรือหน่วยงาน น้อยกว่าจํานวน ๓ ครั้ง 
   ต่อรอบการประเมิน    คะแนนระดับค่าเป้าหมาย ไม่ผ่าน 

โครงการหรือกิจกรรมที่บุคลากรสามารถเข้าร่วม 
ล าดับ กิจกรรม หน่วยงานเจ้าภาพ 
 โครงการประชุมบุคลากรมหาวิทยาลัยเพื่อสร้างประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานในองค์กร 

(๒ ครั้ง/ปี) (บังคับ) 
กองบริหารงานบุคคล 

 พิธีแสดงมุทิตาจิตเนื่องในงานเกษียณอายุราชการ "รัตนมณีศรีสุนันทา" กองกลาง 
 พิธีทําบุญตักบาตรเนื่องในวันขึ้นปีใหม่ กองกลาง 
 พิธีบวงสรวงและบําเพ็ญกุศลทักษินานุประการถวายแด่สมเด็จพระนางเจ้าสุนันทาฯ      

(๑ ครั้ง/ปี) (บังคับ) 
สํานักศิลปะและวัฒนธรรม 

 พิธีถวายผ้ากฐินพระราชทาน (รอบที่ ๑) สํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
 พิธีวางพวงมาลาเนื่องในวันคล้ายวันพระราชสมภพ รัชกาลที่ ๖  
 กิจกรรมอนุรักษ์สืบสานประเพณีวันสงกรานต์ (รอบท่ี ๒) สํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
 โครงการธรรมศึกษาภาคฤดูร้อน (รอบท่ี ๒) สํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
 พิธีบําเพ็ญกุศลเนื่องในวันคล้ายวันทิวงคตถวายแด่สมเด็จพระนางเจ้าสุนันทากุมารีรัตน์ฯ 

(รอบท่ี ๒) 
สํานักศิลปะและวัฒนธรรม 

 พิธีบําเพ็ญกุศลเนื่องในวันคล้ายวันสิ้นพระชนม์พระวิมาดาเธอฯ (รอบท่ี ๒) สํานักศิลปะและวัฒนธรรม 



๔ 

 

 โครงการหล่อเทียนจํานําพรรษา (รอบท่ี ๒) สํานักศิลปะและวัฒนธรรม 
ล าดับ กิจกรรม หน่วยงานเจ้าภาพ 

 โครงการทําบุญปีใหม่ (รอบที่ ๑) คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 โครงการสืบสานประเพณีสงกรานต์ (รอบที่ ๒) คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 โครงการวันครูแห่งชาติ (รอบที่ ๑) คณะครุศาสตร์ 
 โครงการส่งเสริมการเรียนรู้ความเป็นวังสวนสุนันทา (รอบที่ ๒) คณะครุศาสตร์ 
 โครงการพิธีวางพวงมาลาและถวายราชสดุดีวันมหาธีรราชเจ้า โรงเรียนสาธิตฯ 
 โครงการประเพณีสงกรานต์ (รอบท่ี ๒) คณะวิทยาการจัดการ 
 โครงการลอยกระทง “อนุรักษ์ประเพณีไทยและสิ่งแวดล้อม” (รอบที ่๑) คณะวิทยาศาสตร์ฯ 
 โครงการสืบสานประเพณีสงกรานต์ “พิธีรดน้ําขอพรผู้ใหญ่” (รอบที่ ๒) คณะวิทยาศาสตร์ฯ 
 โครงการทําบุญคณะศิลปกรรมศาสตร์ คณะศิลปกรรมศาสตร์ 
 โครงการไหว้ครูสาขาวิชาคณะศิลปกรรมศาสตร์ คณะศิลปกรรมศาสตร์ 
 พิธีถวายพระพรเนื่องในวันคล้ายวันพระราชสมภพ สมเด็จพระกนิษฐาธิราชเจ้า         

กรมสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี (วันที่ ๒ เมษายน) (รอบที่ ๒) 
กองพัฒนานักศึกษา 

 พิธีถวายพระพรเนื่องในวันคล้ายวันเฉลิมพระชนมพรรษา สมเด็จพระนางเจ้าสุทิดา    
พัชรสุธาพิมลลักษณ พระบรมราชินี (วันที่ ๓ มิถุนายน) (รอบที่ ๒) 

กองพัฒนานักศึกษา 

 พิธีถวายพระพรเนื่องในวันคล้ายวันเฉลิมพระชนมพรรษา พระบาทสมเด็จพระปรเมนทร
รามาธิบดีศรีสินทร มหาวชิราลงกรณฯ พระวชิรเกล้าเจ้าอยู่หัว (วันที่ ๒๘ กรกฎาคม) 
(รอบที่ ๒) 

กองพัฒนานักศึกษา 

 พิธิถวายพระพรเนื่องในวันคล้ายวันเฉลิมพระชนมพรรษา สมเด็จพระนางเจ้าสิริกิติ์ 
พระบรมราชินีนาถ พระบรมราชชนนีพันปีหลวง (วันที่ ๑๒ สิงหาคม) (รอบที่ ๒) 

กองพัฒนานักศึกษา 

 พิธีบําเพ็ญกุศลเนื่องในวันคล้ายวันสวรรคต พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร       
มหาภูมิพลอดุยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร (วันที่ ๑๓ ตุลาคม) (รอบที่ ๑) 

กองพัฒนานักศึกษา 

 กิจกรรมวันพ่อแห่งชาติ (วันที่ ๔ ธันวาคม) (รอบที่ ๑) กองพัฒนานักศึกษา 
 โครงการ KM  show & share ประจําปี (รอบที่ ๒) กองนโยบายและแผน 
 โครงการทําบุญครบรอบวันสถาปนาวิทยาลัยสถาปัตยกรรมศาสตร์ (รอบที่ ๒) วิทยาลัยสถาปัตยกรรมศาสตร์ 
 วันภูมิปัญญาการแพทย์แผนไทยแห่งชาติ (รอบที่ ๑) วิทยาลัยสหเวชศาสตร์  
 โครงการสนับสนุนวันสุนันทารําลึก (รอบที่ ๑) วิทยาลัยสหเวชศาสตร์  
 โครงการไหว้ครูวิทยาลัยสหเวชศาสตร์ (รอบที่ ๒) วิทยาลัยสหเวชศาสตร์ 
 โครงการวันมหิดล "พระบิดาแห่งการแพทย์แผนปัจจุบันของไทย" (รอบที่ ๒) วิทยาลัยสหเวชศาสตร์  
 โครงการกิจกรรมเนื่องในโอกาสวันเฉลิมพระชนมพรรษา พระบาทสมเด็จพระบรมชนกา 

ธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร วันชาติไทย และวันพ่อแห่งชาติ  
 

ศูนย์การศึกษา  
จ.สมุทรสงคราม 

ล าดับ กิจกรรม หน่วยงานเจ้าภาพ 

 

โครงการทําบุญตักบาตรเนื่องในวันขึ้นปีใหม่ไทย 
ศูนย์การศึกษา                 
จ.สมุทรสงคราม 

 โครงการสืบสานประเพณีสงกรานต์ ศูนย์การศึกษา                    



๕ 

 

 
 

จ.สมุทรสงคราม 
 โครงการธรรมะในชีวิตการทํางาน (รอบที่ ๑) วิทยาลัยนานาชาติ  
 โครงการส่งเสริมวัฒนธรรม (รอบที่ ๒)  วิทยาลัยนานาชาติ  


